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Preambuta

Standardy ochrony Matoletnich w ENEA Logistyka sp. z 0.0. wprowadza sie zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i
ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560). Standardy okreslajg najwazniejsze zasady i zatozenia
zwigzane z zapewnieniem maksymalnego poziomu bezpieczedstwa i ochrony Matoletnim
odbywajgcym praktyke zawodowg lub staz w ENEA Logistyka sp. z 0.0.

Kazdy mtody cztowiek zastuguje na rozwdj w srodowisku, ktére wspiera jego pasje i umiejetnosci,
zapewniajgc jednoczesnie bezpieczenstwo, szacunek oraz zaufanie. Niniejsze Standardy sg wyrazem
naszej troski oraz odpowiedzialnosci za tych, ktérzy dopiero wkraczajg na $ciezke zawodowsa.

Artykut 1
Stowniczek pojeé

1) ENEA Logistyka — ENEA Logistyka sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu.

2) Kierownik Biura Szkolen — Kierownik Biura Szkolers ENEA Centrum.

3) Matoletni— osoba, ktdra nie ukonczyta osiemnastego roku zycia odbywajgca praktyke lub staz
w ENEA Logistyka, a takze uczniéw w programach edukacyjnych, wolontariuszy, uczestnikow
zajec¢ organizowanych przez spétke.

4) Opiekun — pracownik ENEA Logistyka wyznaczony do petnienia funkcji opiekuna Matoletnich
praktykantéw lub stazystéw odbywajacych staz lub praktyke w ENEA Logistyka.

5) Standardy — Standardy ochrony Matoletnich w ENEA Logistyka sp. z o.0.

Artykut 2
Bezpieczenstwo odbywania praktyk lub stazu przez Matoletnich

1. Przed wyznaczeniem Opiekuna do pracy z Matoletnimi, ENEA Logistyka upewnia sie, ze dana
osoba moze bezpiecznie petni¢ role opiekuna. W szczegdlnosci ENEA Logistyka sprawdza, czy
osoba wyznaczona na opiekuna nie figuruje w rejestrze sprawcéw przestepstw na tle seksualnym
oraz prosi o o$wiadczenie, ze nie byta karana za przestepstwa przeciwko matoletnim i nie toczy sie
przeciwko niej postepowanie w tym zakresie .

2. Opiekunowie powinni wykonywa¢ swoje zadania w sposéb odpowiedzialny, z szacunkiem oraz w
sposob uprzejmy i kulturalny, zapewniajgc poszanowanie praw Matoletnich.

3. Opiekunowie zobowigzani sg powstrzymac sie od jakichkolwiek zachowan, ktére mogtyby naruszac
przestrzen osobistg Matoletniego, jego prywatnos$¢ lub intymnos$é, powodowac u niego poczucie
zagrozenia, dyskomfortu lub strachu.

4. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec Matoletnich jakichkolwiek form przemocy.

5. W ENEA Logistyka obowigzuje réwne traktowanie matoletnich bez wzgledu na pteé,
niepetnosprawnosé, status spoteczny, religijny i Swiatopoglad.

6. ENEA Logistyka, zapewniajgc Matoletnim dostep do Internetu, podejmuje dziatania majgce na celu
ochrone ich przed tre$ciami moggcymi negatywnie wptyngé na ich prawidtowy rozwéj, w szczegdlnosci



przed tresciami nielegalnymi, szkodliwymi lub nieodpowiednimi (np. przedstawiajgcymi przemoc lub
drastyczne sceny, nawotujgcymi do przemocy, autodestrukcji, dyskryminacji bgdz zawierajgcymi tresci
pornograficzne).

7. ENEA Logistyka, zapewniajgc Matoletnim dostep do Internetu, podejmuje dziatania, ktérych celem
jest blokowanie dostepu do tresci nielegalnych, szkodliwych i nieodpowiednich, w tym w szczegdlnosci
poprzez instalowanie i aktualizowanie oprogramowania zabezpieczajgcego.

8. Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu przez wszystkich Matoletnich —
niezaleznie od tego, czy odbywajg praktyki, staz, biorg udziat w programach edukacyjnych,
wolontariatach czy innych zajeciach organizowanych przez ENEA Logistyka.
W miare mozliwosci reagujg na sytuacje, ktére mogg narazi¢ Matoletnich na kontakt z tresciami
nieodpowiednimi lub niebezpiecznymi, oraz zgtaszajg takie przypadki przetozonym..

Artykut 3
Zasady oraz procedura interwencji i sktadania zawiadomien

1. Opiekunowie zobowigzani sg bezzwtocznie zwraca¢ uwage na niepokojgce zachowania Matoletnich,
ktére mogg swiadczy¢ o ich krzywdzeniu. Zobowigzani sg rowniez zareagowaé podejmujgc prébe
rozmowy z Matoletnim w przypadku powziecia podejrzenia takiego krzywdzenia. Jezeli Matoletni
prébuje nawigzaé kontakt z Opiekunem, powinien on go wystucha¢, okazaé¢ wsparcie i w miare
mozliwosci uzyska¢ mozliwie najpetniejszg informacje pozwalajgcg na ustalenie, czy dochodzi do
krzywdzenia Matoletniego.

2. W przypadku posiadania informacji o krzywdzeniu lub podejrzenia krzywdzenia Matoletniego,
Opiekun niezwtocznie informuje o tym swojego bezposredniego przetozonego lub przetozonego
wyzszego szczebla, a takze informacje te w formie notatki niezwtocznie przekazuje do Kierownika Biura
Szkolert ENEA Centrum.

3. Kierownik Biura Szkolen, uzyskawszy informacje o krzywdzeniu Matoletniego lub o podejrzeniu
krzywdzenia, podejmuje adekwatne dziatania w celu zapewnienia mu bezpieczeristwa. W razie
zagrozenia zycia lub zdrowia Maloletniego niezwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, w
szczegblnosci Policje lub numer alarmowy 112, a takze — w miare potrzeb — informuje szkote lub
opiekundow prawnych Matoletniego. Wszystkie podjete czynnosci dokumentuje w czesci Il notatki
stuzbowe;j. .

4. Notatki stuzbowe o ktérych mowa w ust. 2, przechowywane sg w Biurze Szkoler ENEA Centrum wraz
z dokumentacjg Matoletniego przez okres wynikajacy z przepiséw prawa oraz nie krécej niz do uptywu
okresu przedawnienia roszczen.

Artykut 4
Przygotowanie Opiekunéw do stosowania Standardow

1. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie Opiekundw do stosowania Standardéw jest Kierownik
Biura Szkolen.

2. Kierownik Biura Szkolert moze zleci¢ zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, podmiotowi zewnetrznemu,
dajacemu rekojmie nalezytego wykonania tego zadania, posiadajgcemu stosowne kompetencje i
doswiadczenie.



3. W ramach przygotowania Opiekunéw zapewnia sie ich zapoznanie z trescig Standardéw oraz
przekazanie niezbednych informacji dotyczgcych zasad postepowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa Matoletnich, w tym procedur interwencji okreslonych w Artykule 3.
Zapoznanie moze odby¢ sie w formie krotkiego instruktazu lub przekazania materiatow
informacyjnych, takze w wersji elektronicznej.

4. Kazdy Opiekun sktada oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami i otrzymanym instruktazu,
ktdre przechowywane jest w dokumentacji kadrowe;j..

5. Zapoznanie Opiekundw ze Standardami jest powtarzane nie rzadziej niz raz na dwa lata lub
kazdorazowo w przypadku istotnych zmian przepiséw prawa lub tresci Standarddw, przy czym
przypomnienie zasad moze mie¢ forme elektronicznego przekazania aktualnej wersji dokumentu z
potwierdzeniem zapoznania sie.

Artykut 5
Zasady przegladu i aktualizacji Standardéw

1. Standardy podlegajg ocenie co najmniej raz na dwa lata, a takze kazdorazowo w przypadku istotnych
zmian przepisdw prawa lub innych okolicznosci majacych wptyw na bezpieczeristwo Matoletnich, w
celu zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb oraz zgodnosci z obowigzujacymi
regulacjami.

2. Weryfikacje, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza Kierownik Biura Szkolen i w razie potrzeby
zgtasza Zarzadowi propozycje zmian w tresci Standardow..

3. Informacja o dokonaniu przeglagdu oraz ewentualnych zmianach jest odnotowywana w
dokumentacji Biura Szkolen.

Artykut 6
Zasady udostepniania Standardéw

1. Standardy w wers;ji zupetnej i skroconej, przeznaczonej dla Matoletnich, sg publikowane na stronie
internetowej ENEA Logistyka i sg wywieszone w widocznym miejscu w siedzibie ENEA Logistyka oraz w
lokalizacjach, w ktérych przeprowadzane sg staze i praktyki.

2. Niezaleznie od publikacji Standardéw w formie okreslonej w ust. 1, pracownik Biura Szkolen
przekazuje ich kopie placéwce edukacyjnej, ktérej Matoletni jest uczniem.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletnich.



Zatgcznik nr 2 - Wzér notatki stuzbowej.

Zatacznik nr 1 Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletnich

Jednostka organizacyjna (Oddziat/Wydziat/Biuro)

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie ze ,,Standardami Ochrony Matoletnich w ENEA Logistyka sp. z 0.0.”

Ja, nizej podpisany/a ............... oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie ze ,Standardami ochrony
matoletnich w ENEA Logistyka sp. z 0.0.” i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania oraz
do raportowania informacji na temat zdarzen i dziatan niezgodnych z ich trescia.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie bytem/-am skazany/-a za przestepstwo przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci lub przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego oraz nie toczy
sie przeciwko mnie zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)



Zatacznik nr 2 Wzér notatki stuzbowej

NOTATKA StUZBOWA

Czesc | (uzupetnia opiekun praktykantéw lub stazystow)

Data sporzadzenia notatki:

Imie i nazwisko praktykanta/ stazysty
(matoletniego):

Opis zachowania dziecka/ widoczne urazy/
przyczyna interwencji:

Istotne informacje pomocne w rozpoznaniu
sytuacji matoletniego:

Zrédto informacji/ okolicznosci ich otrzymania:

Podjete dziatania interwencyjne:

Data przekazania informacji do Pracownika
Biura Szkolent ENEA Centrum sp. z 0.0.:

Podpis opiekuna praktykantéw lub stazystéw sporzadzajacej notatke




Czesc Il (uzupetnia Kierownik Biura Szkolen)

Podjete przez Kierownika Biura Szkolen
dziatania interwencyjne:

Instytucja, do ktdrej zgtoszono interwencje i
data zgtoszenia:

Podpis Kierownika Biura Szkolen



